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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe Prawng przeprowadzenia kontrol Stanowit: art. 28 ust. 1 pkt 3
archiwalnym i archiwach (Dz.U.z 2

ustawy z dnia

14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie

020 . poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

| Urzad Stanu Cywilnego w Konstantynowie £6dzkim

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Zgierska 2, 95-050 Konstantynéw t.6dzki

Adres jednostki kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego nie jest odrebng samodziel
Urzedu Miejskiego w Konstantynowi

Dziata w oparciu o ustawe z dnia 2
709 z péZniejszymi zZmianami) oraz

e £édzkim i podlega bezposrednio Burm
8 listopada 2014 r. Prawo o aktach stan
wtasciwe akty wykonawcze,

Uwagi

lrlformacje O przeprowadzonej kontrolj

Kontrole przeprowadzit

Anna Szefler kierownik Oddziaty Nadzoru

Archiwalnego

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontrolj
2021-11-09 2021-11-09

Data rozpoczecia kontrolj Data zakoniczenia kontroli

Zakres i przedmiot kontrolj

5788
Identyfikator
systemowy
000525642000 -
00
REGON KRS

na jednostka organizacyjna. Funkcjonuje w strukturze

istrzowi Konstantynowa tédzkiego.
u cywilnego (Dz. U. z 2021 r.. poz.

16 2021-10-04

Nr upowaznienia do
kontroli

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
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od 2015 roku rejestracja zdarzeh stanu cywilnego prowadzona jest W systemie teleinformatycznym. Nie
prowadzi sie juz ksiag W formie papierowej. Kontrola dotyczyta przede wszystkim akt stanu cywilnego .

prowadzonych w postaci papierowej.

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w -akresie objetym kontrola

Jednostka stosuje system kancelaryjny bezdziennikowy oparty na jednolitym rzeczowym wykazie akt. .
Dokumentacja prowadzona jest zgodnie z obowigzujacymi przepisami kancelaryjno-archiwalnyml. Akta stanu
cywilnego w postaci ksiag, akt zbiorowych i ckorowidzéw stanowia W catoéci materiaty archiwalne i zostaly
zewidencjonowane na whaéciwych spisach zdawczo-odbiorczych w podziale na zespoly archiwalne.

Ksiegi | skorowidze przechowywane s3 w registraturze Urzedu Stanu Cywilnego, a akta zbiorowe w archiwum
zakladowym Urzedu (ale ewidencyjnie nie stanowia jego zasobu). Pozostata dokumentacja spraw
zakohczonych, w tym réwniez materiaty archiwalne powstajace W wyniku realizacji zadanh przez USC jako jedna
z komorek organizacyjnych Urzedu jest przekazywana do archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego zgodnie z
postanowleniami obowiazujacych przepisoéw kanceiaryjno-archlwa\nych. ;

Materiaty archiwalne powinny py¢, zgodnie Z przepisami, systematycznie przekazywane do Archiwum

Pahstwowego w todzi. Ostatnie przekazanie akt miato miejsce w 2019 roku | objeto akta do 1918 roku. ~—

OgélInie stan fizyczny akt przechowywanych w pomieszczeniu Urzedu Stanu Cywilnego jest dobry za wyjatkiem
drobnych uszkodzen. Ksiggi s oprawione | odpowiednio oznakowane. Akta zbiorowe podzielone sa na
zdarzenia, ktérych dotycza. pPrzechowywane sg W teczkach wigzanych.

Wwarunki przechowywania akt sg dobre, dostep do akt jest tatwy. Akta sa rozmieszczone W sposéb pozwalajacy
na szybkie i fatwe dotarcie do poszukiwanych akt. USC nie posiada odrebnego pomieszczenia na
przechowywanie akt stanu cywilnego. Z tego tez powodu akta sbiorowe ze wzgledu na brak miejsca w
registraturze przechowywane 53, tylko fizycznie, W archiwum zaktadowym Urzedu.

Zalecenia pokontrolne wydane w wyniku poprzedniej kontroli zostaty wykonane W sposéb prawidiowy.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. W registraturze USC przechowywane sa akta stanu cywilnego, dla ktérych minat wymagany przepisami
okres przechowywania.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowoéci

1. Przekazaé do zasobu Archiwum Pafistwowego W todzi akta stanu cywilnego, dia ktérych 2022-11-30
minat 100-letni lub 80-letni okres przechowywania. zgodnie z ustawa z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo O aktach stanu cywilnego.

Procedura przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych okreslona
sostata w § 6 - 8 rozporzadzenia Ministra Kultury I Dziedzictwa Narodowego Z dnia 20
paZdziernika 2015 r w sprawle klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywanfa materiatow archiwalnych do archiwéw  parstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (D2.U. Z 2019 r. poz. 246).

Opis Termin realizacji

y
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tédz, dnia 16 lutego 2022 .,

D ethr
Archiwum Paristwo e@ﬂvyri_o zi

Bartosz Gorecki

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosic pisemne Umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych

W wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe Wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
dokumentacje,

Zatgczniki Ilos¢: 0
—;. € Brak
Wystapienie Sporzadzono w 2 egz.

€9z. Nr 1 - jednostka kontrolowana
€92. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w todzi







